
Der Volksbildungskreis Bad Homburg e. V. als Träger der Volkshochschule-
Musikschule Bad Homburg sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

Buchhalter (m/w/d)
in Vollzeit (39 Wochenstunden).

Ihr vielseitiges Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:
•	 Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
•	 Buchen der Banken und Kassen
•	 Rechnungs- und Mahnwesen
•	 Erstellung von Quartals- und Jahresabschlüssen
•	 Mitwirkung bei der Erstellung des Wirtschaftsplans
•	 Mitwirkung bei der Lohnbuchhaltung
•	 Erstellung von Statistiken
•	 Mitwirkung bei Personalangelegenheiten
•	 Allgemeine Verwaltungsaufgaben

Sie bringen folgende Voraussetzungen mit:
•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, ggf. Studium
•	� Von Vorteil ist der Nachweis einer Fortbildung Finanz- oder  

Bilanzbuchhaltung
•	� Mehrjährige Erfahrung im Bereich Buchhaltung und Finanz-/ 

Rechnungswesen

Wir bieten ein interessantes Arbeitsverhältnis in Anlehnung an den TVöD. 
Die Stelle ist zunächst befristet; eine anschließende unbefristete Weiter-
beschäftigung ist denkbar. Zudem besteht die mögliche Perspektive der 
Übernahme der Verwaltungsleitung.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie bitte Ihre aussagekräfti-
gen Bewerbungsunterlagen bis zum 28. April 2025 an: VHS Bad Homburg, 
Geschäftsleitung, Elisabethenstr. 4–8, 61348 Bad Homburg v. d. H. oder per 
E-Mail an: koehnen@vhs-badhomburg.de
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